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Должностная инструкция  на истопника служебного помещения Администрации Верхнесвечниковского сельского поселения

1. Общие положения

1.1.  Истопник служебного помещения  Администрации Верхнесвечниковского сельского поселения  назначается на должность, подчиняется  и освобождается непосредственно Главой Администрации Верхнесвечниковского сельского поселения.

1.2. В период временного отсутствия истопника служебного помещения обязанности  возлагаются на лицо, назначенное распоряжением Главы Администрации Верхнесвечниковского сельского поселения.

2. Обязанности

Истопник  служебного помещения  обязан:
2.1.Отапливать служебное помещение ежедневно на протяжении отопительного сезона.
2.2 Нести персональную ответственность за содержание отопительной системы.
2.3. Убрать в помещение дрова и уголь во время доставки .

2.4.Соблюдать правила техники безопасности и противопожарной безопасности на рабочем месте.
2.5. Выполнять правила внутреннего трудового распорядка .

2.6.Выполнять разовые поручения Главы Администрации Верхнесвечниковского сельского поселения.

3. Ответственность         

          Истопник служебного помещения    несет     ответственность:

3.1. За своевременное и качественное исполнение возложенных обязанностей согласно  должностной инструкции и существующего трудового законодательства.

3.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него обязанностей.
С инструкцией ознакомлен
